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ส่วนงาน  คณะโบราณคดี  มหาวิทยาลัยศิลปากร
ที่ 		 วันที่ 		
เรื่อง	ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
เรียน	คณบดีคณะโบราณคดี (ผ่านหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา		)
ด้วย		
พร้อมด้วย		
	
สังกัดภาควิชา/สาขาวิชา			 มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน
เพื่อ		
	
ณ จังหวัด		
ระหว่างวันที่.		 โดยประสงค์ขอให้คณะฯ ดำเนินการดังนี้
 ขออนุมัติใช้รถยนต์ของคณะโบราณคดี	จำนวน		 คัน	รถออกเวลา			 น.
 ขออนุมัติเดินทางด้วยรถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน		
	 แนบแผนที่การเดินทางของกรมทางหลวง/แผนที่อื่นทั้งขาไปและขากลับในเส้นทางที่สั้นและตรง
 ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทาง ดังนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยงอาจารย์/พนักงานขับรถ	จำนวนเงิน	 บาท
	
2. ค่าที่พักอาจารย์/พนักงานขับรถ	จำนวนเงิน	 บาท
	
3. ค่าพาหนะเดินทาง		จำนวนเงิน	 บาท
4. ค่าชดเชยในการใช้รถยนต์ส่วนตัว .(		 กิโลเมตร X 	 บาท)	จำนวนเงิน	 บาท
5. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง	จำนวนเงิน	 บาท
6. ค่าผ่านทางพิเศษ	จำนวนเงิน	 บาท
7. ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมอบรม/ประชุมวิชาการ	จำนวนเงิน	 บาท
8. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 	จำนวนเงิน	 บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น			 บาท (	)
[bookmark: _GoBack]โดยขอเบิกจ่ายจากเงินรายได้ภาควิชา/สาขาวิชา 	
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ
 อื่น ๆ (โปรดระบุ) 		
	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง
	
(	)
ตำแหน่ง	
			
		
		
		
		



***โปรดแนบกำหนดการเดินทาง /หนังสือเชิญ/รายละเอียดการอบรม/ประชุมวิชาการ***
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