[image: คำอธิบาย: แบบที่ 1]		บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ....................... คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร.ภายใน .................
ที่   อว 8609 / 					วันที่    ..............................
เรื่อง	ขออนุมัติโครงการ.............................................

เรียน	คณบดีคณะโบราณคดี (ผ่านหัวหน้าภาควิชา / สาขาวิชา........................)


ด้วย......(หน่วยงาน) / (กรณีบุคคล ระบุสังกัดหน่วยงาน)............... มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนินงานโครงการ....................................... ระหว่าง....วันที่ / เดือน............... โดยเก็บค่าลงทะเบียน ในอัตราคนละ ............ บาท จำนวน ........... คน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ............. บาท (.......................ถ้วน) โดยมีรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป



(.......................................................)
...............................................................


(กรณีบุคคล หรือผู้รับผิดชอบ ที่ไม่ใช่หัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา)
เรียน คณบดีคณะโบราณคดี
	เพื่อโปรดพิจารณา


	(........................................................)
	หัวหน้าภาควิชา...................



[image: thumbnail_logo_silpakorn1]        บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ....................... คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร.ภายใน .................
ที่   อว 8609 / 					วันที่    ..............................
เรื่อง 	ขอส่งเอกสารค่าใช้จ่ายโครงการ......................................

เรียน	คณบดีคณะโบราณคดี (ผ่านหัวหน้าภาควิชา / สาขาวิชา........................)

ตามที่......(หน่วยงาน) / (กรณีบุคคล ระบุสังกัดหน่วยงาน).............. คณะโบราณคดี ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานโครงการ....................................... ระหว่าง....วันที่ / เดือน............... นั้น
บัดนี้ การดำเนินงานโครงการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งเอกสารใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายของโครงการ เป็นจำนวนเงิน ............................. บาท(............................................................) พร้อมเงินคงเหลือ จำนวน ..................... บาท (.........................................) ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง



(.......................................................)
...............................................................


(กรณีบุคคล หรือผู้รับผิดชอบ ที่ไม่ใช่หัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา)
เรียน คณบดีคณะโบราณคดี
	เพื่อโปรดพิจารณา


	(........................................................)
	หัวหน้าภาควิชา...................



[image: thumbnail_logo_silpakorn1]        บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ....................... คณะโบราณคดี มหาวิทยาลัยศิลปากร  โทร.ภายใน .................
[bookmark: _GoBack]ที่   					วันที่    
เรื่อง 	ขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ......................................

เรียน	คณบดีคณะโบราณคดี (ผ่านหัวหน้าภาควิชา / สาขาวิชา........................)

ตามที่......(หน่วยงาน) / (กรณีบุคคล ระบุสังกัดหน่วยงาน).............. คณะโบราณคดี ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานโครงการ....................................... ระหว่าง....วันที่ / เดือน............... นั้น 
บัดนี้ การดำเนินงานโครงการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการฯ ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง



(.......................................................)
...............................................................


(กรณีบุคคล หรือผู้รับผิดชอบ ที่ไม่ใช่หัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา)
เรียน คณบดีคณะโบราณคดี
	เพื่อโปรดพิจารณา


	(........................................................)
	หัวหน้าภาควิชา...................
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