
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน      คณะโบราณคดี   มหาวิทยาลัยศิลปากร โทร. ................................ 
ท่ี  อว 8609/    วันที ่ ............................................................ 
เร่ือง  ขอเชิญวิทยากรบรรยายพิเศษ 
 

เรียน    หัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา/หมวดวิชา ....................................................... 

  ด้วย ..........................................................................................................................................................
สังกัดภาควิชา/สาขาวิชา/หมวดวิชา ............................................................................................................ มีความประสงค์ 
ขอเชิญวิทยากรบรรยายพิเศษให้กับนักศึกษาระดับ     ปริญญาตรี      ปริญญาโท   
 ปริญญาโท (โครงการพิเศษ) ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
ช่ือวิทยากร ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
รายวิชาท่ีบรรยาย ……………………………………………………………………………………………………………….……………………………….. 
หัวข้อบรรยาย …………………………………………………………………………………………………………………….……………………………….. 
วัน เวลา และสถานท่ีบรรยาย ………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยประสงค์ขอให้คณะฯ ด าเนินการดังน้ี 
 ท าหนังสือเชิญวิทยากรจากต้นสังกัด (ระบุช่ือและท่ีอยู่ของหน่วยงานท่ีสังกัด) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 

 ท าหนังสือเชิญวิทยากร (ระบุช่ือและท่ีอยู่ของวิทยากร) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 

 ขออนุมัติเบิกเงินค่าบรรยายพิเศษ รวม .............................. ช่ัวโมง เป็นเงิน ........................................ บาท 

 ขอยืมเงินทดรองราชการเพื่อจ่ายเป็นค่าบรรยายพิเศษ จ านวน .......................................... บาท 
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
 ชื่อวิทยากร  
 ตารางสอน  
 รายชื่อนักศึกษา 

 



- 2 - 

 อื่นๆ (โปรดระบุ) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย 
 

…………………………………………………………… 
(…………………………………………………………….) 

อาจารย์ประจ ารายวิชา 
 
 

เรียน  คณบดีคณะโบราณคดี 

        .........……………………………………………………. 

…………………………..…………………………………………. 

……………………………………..………………………………. 

……………………………………………….……………………. 

 

………………………………………….. 

(………………………………………….) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


