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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ……………………………………………………………………………………………………………….
ที่ ……………………………………………………………      วันที่ …………………………………………………..
เรื่อง   ขอเปิดรายวิชาในช่วงเปิดระบบลงทะเบียนแล้ว
เรียน  อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร.....................................................  
ด้วย ............................................................................... อาจารย์ประจำ ภาควิชา/สาขาวิชา/หมวดวิชา 
.......................................................... มีความประสงค์จะขอเปิดรายวิชา ...........................................................
ในภาคการศึกษา........... ปีการศึกษา .............. สถานภาพรายวิชา ............................ ชั้นปีที่ให้ศึกษา ................เนื่องจาก .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง
(...............................................................)

การดำเนินการ
	1. ตรวจสอบห้องเรียน
งานบริการการศึกษาตรวจสอบแล้วว่าสามารถเปิดสอนรายวิชานี้ได้ ที่ห้อง ................ วัน ....................... เวลา ........................................... 
                             ................................................ 
                                 (ผู้ตรวจสอบตารางสอน)
	2. ความเห็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร
เรียน  รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
        ............................................................................
................................................................................
                         ................................................ 
                    (หัวหน้า………………………………………..)

	3. เรียน  คณะกรรมการประจำคณะโบราณคดี
             เพื่อโปรดพิจารณา การขอเปิดรายวิชาดังกล่าว
                                                                          ................................................ 
                                                                             (รองคณบดีฝ่ายวิชาการ)


หมายเหตุ
1. อาจารย์สามารถขอเปิดรายวิชาเพิ่มได้ภายใน 5 วันทำการหลังจากเปิดภาคการศึกษาแล้ว พร้อมกับส่ง มคอ.3 ของรายวิชาที่จะขอเปิดเพิ่มด้วย 


2. ให้อาจารย์แนบชื่อนักศึกษา พร้อมลายมือชื่อของนักศึกษา ประกอบการพิจารณาด้วย
3. ให้อาจารย์ตรวจสอบวัน-เวลา และห้องเรียนกับงานบริการการศึกษาก่อนผ่านผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
_941110734.unknown

