
(ฉบับปรับปรุง) 

แบบฟอร์มการขอไปปฏิบัติงานเพื่อเขียนต าราทางวิชาการ 
 

เขียนที.่...................................................... 
วันที่.............เดือน..........................พ.ศ. .......... 

เรื่อง ขอลาไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการ 
เรียน อธิการบดี 
 
 ข้าพเจ้า..................................................................... ต าแหน่ง................................................... 
สังกัด....................................................................................................................... ............................................... 
มีความประสงค์ขอลาไปปฏิบัติงานเพื่อเขียนต าราทางวิชาการ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยการให้
พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการไปปฏิบัติงานเพื่อเขียนต าราทางวิชาการ พ.ศ. 2560 จึงขอเสนอรายละเอียด
เพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 
1. ประวัติส่วนตัว 

1.1   วันเดือนปีเกิด.......................................................................อายุ........................ปี.......... ................เดือน 
1.2  วุฒิชั้นสูงสุด...................................................จากสถานศึกษา........................... ...................................... 
1.3  ที่อยู่ปัจจุบัน....................................................................................... โทรศัพท์.............. ......................... 
1.4  ที่อยู่ติดต่อได้ขณะไปปฏิบัติงานเพื่อเขียนต าราทางวิชาการ..................................................................... 
 ................................................................................................................................................................. 
 โทรศัพท์.....................................................................อีเมล..................................................................... 
 

2. ประวัติการท างาน 
2.1 เริ่มปฏิบัติงานที.่...................................................................................................................................... 
 ตั้งแต่วัน (วัน เดือน ปี).........................................................ต าแหน่ง...................................................... 
2.2 เริ่มปฏิบัติงานที.่...................................................................................................................................... 
 ตั้งแต่วัน (วัน เดือน ปี).........................................................ต าแหน่ง...................................................... 
 (หากมีมากกว่า 2 แห่ง ก่อนเข้าปฏิบัติงานที่มหาวิทยาลัยศิลปากร โปรดใช้ใบแทรก) 
2.3 เริ่มปฏิบัติงานทีม่หาวิทยาลัยศิลปากร ตั้งแต่ (วัน เดือน ปี)………………………..………………………………… 
 รวมเวลาที่ปฏิบัติงานถึงปัจจุบัน....................ปี......................เดือน......................วัน  
2.4 ระยะเวลาที่เคยลาไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย (ท้ังในประเทศและต่างประเทศ) 
 รวม..................ป.ี..................เดือน...................วัน 
2.5 เคยได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ/เขียนต าราทางวิชาการ ครั้งสุดท้ายเมื่อ 
 (วัน เดือน ปี)............................................................................................................... ............................ 
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3. งานที่ปฏิบัติในปัจจุบัน 
3.1 งานสอน 

........................................................................................................................... ...................................... 

............................................................... .................................................................................................. 

........................................................................................................................... ...................................... 
3.2 งานควบคุมวิทยานิพนธ์ ศิลปนิพนธ์ หรือสารนิพนธ์ 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 
3.3 งานวิจัยและ/หรืองานวิชาการอื่น 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 
3.4 งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับราชการของมหาวิทยาลัยศิลปากร 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 

............................................................................................................. .................................................... 
3.5 เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

3.5.1 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
1. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
2. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  

3.5.2 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 
1. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
2. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  
3. หลักสูตร.............................................................ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ. ...........  

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการไปปฏิบัติงานเพื่อเขียนต าราทางวิชาการในครั้งนี้ ไม่ส่งผลกระทบ
ต่อภาระงานที่เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรหรืออาจารย์ประจ าหลักสูตรและสอดคล้องตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรฯ ที่เก่ียวข้อง 

   
4. รายละเอียดการไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการ 

4.1 ขอไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการด้าน......................................................................................  
4.2 ชื่อต าราทางวิชาการ................................................................................................................................. 
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4.3 เนื้อหาที่คาดว่าจะเขียนต าราทางวิชาการ 
บทที่ 1 .................................................................................................. .................................................. 
บทที่ 2 .................................................................................................. .................................................. 
บทที่ 3 .................................................................................................. .................................................. 
.         ............................................................................................................ ........................................   
.         ............................................................................................................ ........................................   

4.4 สถานทีท่ีจ่ะไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการ 
........................................................ ................................................................... ...................................... 
........................................................................................................................... ...................................... 

4.5 ตั้งแต่วันที่...........................................ถึงวันที่........................................รวมระยะเวลา...................เดือน 
4.6 ทุนสนับสนุน (ถ้ามี) ................................................................................... ............................................. 
4.7 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

........................................................................................................................... ...................................... 

........................................................................................................................... ...................................... 

.................................................................................................................... ............................................. 
4.8 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (รายงานความก้าวหนา้ของการเขียนต าราทางวชิาการ ทุก ๆ 3 เดือน)  

ระยะที่ 1..................................................................................................................................... ............. 
........................................................................................................................... ...................................... 
.............................................................................................. ................................................................... 
ระยะที่ 2..................................................................................................................................... ............. 
........................................................................................................................... ...................................... 
........................................................................................................................... ...................................... 
ระยะที่ 3..................................................................................................................................... ............. 
................................................................ ................................................................................................. 
........................................................................................................................... ...................................... 
ระยะที่ 4..................................................................................................................................... ............. 
................................................................................................ ................................................................. 
........................................................................................................................... ...................................... 

                 ข้าพเจ้าทราบระเบียบมหาวิทยาลัยศิลปากรว่าด้วยการให้พนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ   
ไปปฏิบัติงานเพ่ือเขียนต าราทางวิชาการ พ.ศ. 2560 เป็นอย่างดีแล้ว  
 
                                                                 (ลงชื่อ)………............…......................………………………… 
                (……..................................……………………………..) 
                  วันที่.............เดือน................................พ.ศ.................  
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ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น  
................................................................ .............................................................................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................  
 ทั้งนี้ ตามที่ผู้ขออนุมัติลาฯ ได้รับมอบหมายให้เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ า
หลักสูตร คณะฯ ได้ด าเนินการแต่งตั้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย์ประจ าหลักสูตรแทนแล้ว คือ     
(โปรดระบุชื่อผู้ได้รับแต่งตั้งท าหน้าที่แทน)............................................................................................................         
รายละเอียดดังเอกสารแนบท้าย  
 
                                                           (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                   (……..................................……………………………..) 
             หัวหน้าภาควิชา/สาขา............................................................ 
                วันที่.............เดือน................................พ.ศ................. 
 
 
มติคณะกรรมการประจ าคณะในการประชุมครั้งที่....................../.............................. 
(พิจารณาความเหมาะสมภายใต้หลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในระเบียบฯ ข้อ 7 แล้ว) 
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. .............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
         
                                                               (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                (……..................................……………………………..) 
               คณบดี...................................................................... 
                  วันที่.............เดือน................................พ.ศ................. 

 
ผลการพิจารณาของอธิการบดี  

 (     ) อนุมัติ     
 (     ) ไม่อนุมัติ 
 

                                                              (ลงชื่อ)………............…......................………………..……… 
                       (……..................................……………………………..) 
                  อธิการบดี 
                  วันที่.............เดือน................................พ.ศ.................  


